課程工程參觀、校外教學—遊覽車及保險申請事項
1.2週前將申請資料送達系辦(土木館205辦公室或Email: lyt0977@ntu.edu.tw)，以利預定遊覽車及投保事宜。

2.校總區上下車請填國立臺灣大學遊覽車臨停大學廣場申請單(附件一)

3.行程表(附件二)請填妥時間、地點及地點，不可任意變更或增加行程。
每日駕駛車輛時間不可超過10小時，駕車4小時應休息30分鐘以上。
兩日以上行程，駕駛員隔日出勤需休息10 小時以上，請提供駕駛員1人1室妥善的夜間休息環境。

4.保險名單(附件三)：不可投保人員(1)專任教師及職員、合聘本校之教師。(2)擔任勞僱型課程助教。(3)外籍人士請提供居留證影本。
5.參訪後請2週內提供工程參訪心得1份，註明參訪日期及領隊教授及課程名稱，其他內容字數不拘。(E-mail: icare@ntu.edu.tw 、bach@ntu.edu.tw 、wing@ntu.edu.tw 、yttek@ntu.edu.tw 、lyt0977@ntu.edu.tw )
6.車號會在出發前一天通知。
7.如有問題可電洽33664250林悦彤。
行照、駕照、汽車客運業乘客責任保險、強制汽車責任險證
駕駛人違規記點查詢https://www.mvdis.gov.tw/m3-emv-vil/vil/driverPenalty#gsc.tab=0 
臺灣大學土木工程學系課程工程參觀、校外教學補助申請單 
	課程名稱
	
	活動日期
	  年月日時
至
  年月日時

	
	
	參訪地點
	

	
	
	參訪人數
	

	申請教授
(簽名或蓋章）
	
	助教姓名

連絡電話
	

	擬申請補助
	(申請遊覽車及行程表。（附件二）
經費來源：


	
	(申請旅遊平安保險，將提供被保人名單。（附件三）


	申請原因

（請簡單敘明事由）
	


單位主管（簽章）：

附件一
國立臺灣大學遊覽車臨停大學廣場申請單

請將已核准之申請書放置於儀表板上

	申請單位
	土木系
	日期與時間
	

	申請人（簽章）
	
	連 絡 人

連絡電話
	

	單位主管（簽章）
	
	車輛數量
	

	
	
	車號
	(待補)


	申請原因
	

	備註：
1.
請配合現場駐警指揮，並注意行人安全。

2.
如尚未得知車號，請於格子內填上待補。

3.
如車輛數量較多，務必等所有車輛停妥後，再請乘客上下車。

4.
學生社團申請，單位主管欄須由指導老師或學務處課外活動指導組核章。

	駐衛警察隊審核意見

	(同意申請

(不同意申請

※原因：

	承辦人
	
	小隊長／隊長
	


流程：申請教授簽名→系主任簽核→駐警隊→連絡人
	附件二
行程表

日期：    年    月     日（星期    ）合計天數：    天
人數：          位
聯絡人：                       聯絡電話：

	時間(請用24小時制)
	地點（含地址）

	1天行程勿超過10個小時（駕車4小時應休息30分鐘以上）
額外需求：

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


附件三
	
	保險名冊(1.外籍人士請提供居留證影本)
無法投保人員: 1.專任教師及職員、合聘本校之教師。 2.擔任勞僱型課程助教
意外身故100萬實支10萬
保險日期：    年    月    日

	
	姓名
	身分證字號

或居留證號
	西元出生年月日
	國籍
	與受益人關係
	備註

	1
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	2
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	3
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	4
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	5
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	6
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	7
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	8
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	9
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	10
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	11
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	12
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	13
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	14
	
	
	
	
	法定繼承人
	

	15
	
	
	
	
	法定繼承人
	


