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	標題
	企業徵才

	公司名稱
	和風開發股份有限公司

	統一編號
	80517210

	公司地址
	台北市大安區信義路四段296號6樓

	負責人
	翁玫莉

	聯絡人
	陳小姐

	聯絡電話與分機
	(02)2706-1699

	傳真
	27061339

	E-MAIL
	hf27061699@gmail.com

	公司簡介
	  92年立的和風開發，以地產開發起家除秉持誠信的專業理念，和風開發與業界最大的不同，在於用心傾聽需求。當你期望別人對自己坦誠時，相對的，你必須先讓對方感受到你的真誠，和風開發一路陪伴居中整合協調貼心援助，兑現承諾，從心底種植互信關係，讓信賴永遠生根，以專業規劃與溝通強項，持續努力為更多人打造高端品質的舒適居家環境，實現「以人為本」的建築夢想。

	工作職稱
	工地助理

	工作內容
	負責工地現場監工、人員調派、進行調度工務行程、表單整理、進度跟催、工程分包安排及業務處理。
配合工程預算，製作發包標單及圖說整理。

	求才人數與性別
	男女不拘，共 1 ~ 2人

	所需專長
	Word、Excel、PowerPoint、AutoCAD。

	工作地點
	同公司地址或外派工地(台北市松山區)

	工作時間
	排班制

	工作待遇
	月薪：28000 ~ 33000

	應備資料
	■履歷表 ■ 自傳 □ 成績單 □ 畢業證書影本 □ 身份證影本
■其他： 建築相關認證正本影本 

	接洽方式
	■E-MAIL：hf27061699@gmail.com
· 親洽

	備註
	需土木及建築相關科系人才，新進員工考核期為三個月，無經驗可。



